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I. Đă g   ập/ đă g xuất h  thống: 

1. Đă g   ập: 

Để đăng nhập hệ thống, người dùng cần được cấp tài khoản đăng nhập với tên và mật 

khẩu truy cập. 

Sau đó người dùng có thể đăng nhập theo các bước sau: 

- Mở trình duyệt Chrome, Firefox hoặc Edge trên máy tính, nhập địa chỉ 

https://nentangxaso.khanhhoa.gov.vn/  vào thanh address 

- Trong màn hình đăng nhập được hiển thị, người dùng nhập tên đăng nhập và mật 

khẩu đã được cấp 

 
 

- Nhấn nút Đă g   ập. 

2. Đă g xuất: 

Để kết thúc quá trình làm việc hoặc chuyển sang tài khoản khác, người dùng 

kích chọn vào hình đại diện tại góc trên bên phải màn hình làm việc và chọn 

Đă g xuất  

https://nentangxaso.khanhhoa.gov.vn/
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II. Chuyể  đổi giữa các phân h : 

Di chuyển chuột tới nút chuyển đổi phân hệ bên cạnh tên đăng nhập ( ), 

menu chuyển ứng dụng sẽ hiện ra, chọn ứng dụng Quản lý nông nghi p để làm việc.  

 

 

III. Phân h  Quản lý nông nghi p 

1. Nhóm chức  ă g quản lý mùa vụ 

1.1. Chức năng Lập kế hoạch mùa vụ 

a) Xem danh sách kế hoạch 

Chọn chức năng Quản lý mùa vụ > Lập kế hoạch mùa vụ trên menu để xem danh 

sách các kế hoạch mùa vụ. 
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b) Tạo mới kế hoạch 

Nhấn nút Thêm mới để mở form Lập kế hoạch 

 
 

Nhập các thông tin kế hoạch, các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập. 

Ấn nút  để mở và điền thông tin chi tiết kế hoạch như Loại cây 

trồng, diện tích, sản lượng… 
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Nhập các thông tin như Loại cây trồng, diện tích, sản lượng… và ấn nút .  

Nhấn nút  để lưu tạm thông tin,  để lưu và gửi cho lãnh 

đạo duyệt 

c) Sửa thông tin kế hoạch 

Trong danh sách Kế hoạch, nhấn đúp chuột vào dòng chứa kế hoạch cần sửa. 

 
 

Nhập các thông tin cần chỉnh sửa và ấn  để lưu tạm thông tin, 

 để lưu và gửi cho lãnh đạo duyệt. Chỉ các kế hoạch ở trạng thái Lưu nháp 

mới được phép sửa, Khi đã ấn Lưu gửi duyệt thì sẽ không sửa được nữa. 
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Để sửa thông tin chi tiết, nhấp đúp vào dòng cần sửa trong danh sách Thông tin chi 

tiết kế hoạch. 

 
Sau khi sửa xong, ấn nút Ghi để lưu lại.  

Lưu ý: Chỉ sửa được nếu Kế hoạch ở trạng thái Lưu nháp, khi đã Gửi duyệt sẽ 

không sửa được.  

d) Xóa thông tin kế hoạch 

Trong danh sách kế hoạch, kích biểu tượng xóa , hệ thống hiển thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn Có để xóa, Không để đóng cảnh báo. 

Chỉ xóa được các kế hoạch ở trạng thái Lưu nháp. 

1.2. Duyệt kế hoạch mùa vụ: 

a) Xem danh sách kế hoạch cần phê duyệt 

Chọn chức năng Quản lý mùa vụ> Duy t kế hoạch mùa vụ trên menu để xem 

danh sách các kế hoạch cần phê duyệt. 
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b) Phê duyệt kế hoạch 

Trong danh sách Kế hoạch, nhấn đúp chuột vào dòng chứa kế hoạch cần phê duyệt. 

 
Nhập ý kiến lãnh đạo rồi nhấn nút Duyệt kế hoạch để duyệt kế hoạch đã chọn. Hoặc 

lý do không duyệt và ấn Không duyệt để trả lại cho chuyên viên. 

1.3. Theo dõi gieo trồng 

Chọn chức năng Quản lý mùa vụ > Theo dõi gieo trồng để mở chức năng theo dõi 

gieo trồng.  
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Trong màn hình form theo dõi gieo trồng, chọn kế hoạch mùa vụ trong Listbox Kế 

hoạch để xem tình hình gieo trồng theo từng mùa vụ. Chọn tab

  để xem tình hình gieo trồng của các loại cây trồng như: 

ngày gieo trồng theo kế hoạch, Diện tích kế hoạch, diện tích gieo trồng thực tế, sản lượng 

kế hoạch, sản lượng thực tế. 

Chọn Tab  để xem và cập nhật các bản ghi quá trình gieo 

trồng thực tế. Để lọc kết quả trong Tab này, có thể sử dụng combobox Loại cây trồng và 

Combobox Thôn/tổ 

a) Thêm mới bản ghi tình hình gieo trồng 

 Để thêm mới bản ghi tình hình gieo trồng, chọn tab , sau đó 

ấn nút  để thêm bản ghi tình hình gieo trồng mới. 
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 Trong form Thông tin lần gieo trồng, nhập các thông tin như Loại cây, Thôn/Tổ, 

Ngày gieo trồng… Các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập. Sau khi nhập xong ấn Nút 

để lưu lại.  

b) Cập nhật bản ghi tình hình gieo trồng 

Để cập nhật bản ghi tình hình gieo trồng, chọn tab , sau Nhấn 

đúp chuột vào bản ghi cần cập nhật. 
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Sửa các thông tin cần cập nhật và ấn nút  để lưu lại. 

2. Nhóm chức  ă g Quả  lý c ă   uôi 

2.1. Quản lý Đàn chăn nuôi 

a) Xem danh sách đàn chăn nuôi 

Chọn chức năng Quả  lý c ă   uôi > Đà  c ă   uôi trên menu để xem danh sách 

các đàn chăn nuôi của đơn vị. 

 

b) Tạo mới Đàn chăn nuôi  

Nhấn nút để mở form Thêm mới đàn chăn nuôi 
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Nhập các thông tin Đàn chăn nuôi, các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập. 

Nhấn nút  để lưu thông tin. 

Lưu ý: Trường Số lượng hiện tại không nhập được mà sẽ tự cập nhật khi có phát 

sinh từ các đợt thống kê chăn nuôi.  

c) Sửa thông tin Đàn chăn nuôi 

Trong danh sách Kết quả, nhấn đúp chuột vào dòng chứa kết thông tin đàn chăn 

nuôi cần sửa. 

 
Sửa các thông tin cần thiết như Cơ sở chăn nuôi, Vật nuôi, Thôn/Tổ…, các thông tin 

có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Nhấn nút  để lưu lại. 

d) Xóa thông tin Đàn chăn nuôi  

Trong danh sách Đàn chăn nuôi, kích biểu tượng xóa , hệ thống hiển thị thông báo 

xác nhận.  
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Ấn Có để xóa, Không để đóng cảnh báo. 

2.2. Đợt thống kê chăn nuôi 

a) Xem danh sách Đợt thống kê chăn nuôi 

Chọn chức năng Quả  lý c ă   uôi > Đợt thố g kê c ă   uôi trên menu để xem 

danh sách các Đợt thống kê đã thực hiện. 

 

b) Tạo mới đợt thống kê  

Nhấn nút Thêm mới để mở form Thông tin đợt thống kê 

 
 

Nhập các thông tin chung về đợt thống kê như Tên, Ngày, Người thống kê các 

trường có dấu (*) là bắt buộc nhập. Các trường Số đàn, Trạng thái sẽ tự cập nhật theo 

danh sách chi tiết đợt thống kê.  

Nhấn nút  để thêm thông tin chi tiết về đợt thống kê.  
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Trong form Thông tin chi tiết thống kê chăn nuôi, Nhập các thông tin Đàn chăn 

nuôi, Số lượng, Ghi chú, sau đó ấn nút  để lưu lại. 

Nhấn nút  để lưu tạm thông tin,  để lưu vào hồ sơ. Sau khi 

Ghi kết thúc sẽ không thể sửa kết quả được nữa. 

c) Sửa thông tin đợt thống kê 

Trong danh sách Đợt thống kê, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi cần sửa. 

 
Sửa các thông tin thống kê, các thông tin có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Để sửa thông tin chi tiết đợt thống kê, nhấn đúp chuột vào danh sách chi tiết đợt 

thống kê.  
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Trong form Thông tin chi tiết thống kê chăn nuôi, sửa các thông tin Đàn chăn nuôi, 

Số lượng, Ghi chú, sau đó ấn nút  để lưu lại. 

Sau khi kết thúc cập nhật, nhấn nút  để lưu tạm thông tin,  

để lưu vào hồ sơ. Sau khi Lưu hoàn thành sẽ không thể sửa kết quả được nữa. 

d) Xóa thông tin đợt thống kê  

Trong danh sách đợt thống kế chăn nuôi, kích biểu tượng xóa , hệ thống hiển thị 

thông báo xác nhận.  

 
Ấn Có để xóa, Không để đóng cảnh báo. 

Chỉ xóa được các Kết quả ở trạng thái Nhập liệu (Lưu nháp) 

2.3. Số liệu thống kê 

Để xem số liệu thống kê về chăn nuôi, chọn chức năng Quả  lý c ă   uôi > Số li u 

thống kê trên menu. 
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Form số liệu thống kê hiển thị các chỉ số thống kê có trong hệ thống như: Tổng số 

cơ sở chăn nuôi, số loại vật nuôi, tổng số đàn, tổng số vật nuôi. 

Trong danh sách Thống kê số lượng vật nuôi, nhấp đúp chuột vào tên loại vật nuôi 

để xem Biểu đồ số lượng vật nuôi đó qua các lần thống kê.  

3. Nhóm chức  ă g T eo dõi dịch b nh 

3.1. Chức năng tiếp nhận Thông tin dịch bệnh 

a) Xem danh sách thông tin dịch bệnh 

Để mở chức năng xem Thông tin dịch bệnh, chọn Theo dõi dịch b nh > Thông tin 

dịch b nh trên menu. 

 
Để tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như Năm, Tháng, Trạng thái và ấn nút 

Tìm kiếm.  

b) Thêm mới thông tin dịch bệnh 

Nhấn nút Thêm mới để mở form tiếp nhận Thông tin dịch bệnh 
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Nhập các thông tin chung về dịch bệnh như Mã, Tên,  Người báo cáo… các trường 

có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Nhấn nút  để lưu tạm thông tin,  để lưu vào hồ sơ. Sau khi 

Ghi kết thúc sẽ không thể sửa được nữa. 

c) Sửa thông tin dịch bệnh 

Trong danh sách Dịch bệnh, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi cần sửa. 

 
Sửa các thông tin thống kê, các thông tin có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Sau khi kết thúc cập nhật, nhấn nút  để lưu tạm thông tin,  

để lưu vào hồ sơ. Sau khi Lưu hoàn thành sẽ không thể sửa kết quả được nữa. 
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d) Xóa thông tin dịch bệnh  

Trong danh sách dịch bệnh, kích biểu tượng xóa , hệ thống hiển thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn Có để xóa, Không để đóng cảnh báo. 

Chỉ xóa được các Kết quả ở trạng thái Tiếp nhận (Ghi nháp) 

3.2. Chức năng xác minh dịch bệnh 

a) Xem thông tin dịch bệnh cần xác minh 

Để mở chức năng xem Thông tin dịch bệnh cần xác minh, chọn Theo dõi dịch b nh 

> Xác minh dịch b nh trên menu. 

 
Để tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như Năm, Tháng, Trạng thái và ấn nút 

Tìm kiếm.  

 

b) Xác minh dịch bệnh 

Trong danh sách dịch bệnh cần xác minh, nhấn đúp chuột vào dòng chứa dịch bệnh 

cần xác minh. 
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Nhập thông tin xác minh rồi ấn  để lưu nháp hoặc  để kết 

thúc xác minh. 

3.3. Hồ sơ dịch bệnh 

a) Xem thông tin hồ sơ dịch bệnh 

Sau khi thông tin dịch bệnh được xác minh, 1 hồ sơ dịch bệnh sẽ được lập. Để truy 

cập vào chức năng Hồ sơ dịch bệnh, mở menu Theo dõi dịch b nh > Hồ sơ dịch b nh. 

 
 

Để tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như Năm, Tháng, Trạng thái và ấn nút 

Tìm kiếm.  

b) Xem chi tiết hồ sơ dịch bệnh 

Để xem chi tiết hồ sơ dịch bệnh, nhấn đúp chuột vào bản ghi tương ứng. 

 
Màn hình hiển thị các thông tin hồ sơ dịch bệnh như số hồ sơ, Ngày lập, tên dịch 

bệnh… và các Hoạt động xử lý dịch bệnh cũng như diễn biến dịch bệnh 
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c) Cập nhật thông tin hồ sơ dịch bệnh 

Để cập nhật thông tin hồ sơ dịch bệnh, sửa các trường thông tin cần cập nhật và ấn 

 để lưu lại.  

 

Lưu ý:   để lưu dữ liệu tạm thời, chỉ khi kết thúc dịch và muốn đóng hồ 

sơ lại thì mới ấn , sau khi ấn sẽ đóng hồ sơ và không cho sửa nữa 

d) Cập nhật Hoạt động xử lý dịch bệnh 

Để thêm mới 1 hoạt động xử lý dịch bệnh (ví dụ: phun thuốc khử trùng, tiêu hủy…) 

ấn nút  trong Tab 2. Hoạt động xử lý dịch bệnh. 
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Nhập các thông tin hoạt động xử lý như Ngày thực hiện, Người thực hiện… rồi ấn 

 để lưu lại.  

 

Để sửa thông tin, nhấn đúp chuột vào bản ghi cần sửa, sau đó cập nhật lại thông tin 

rồi ấn  để lưu lại. 
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e) Cập nhật Diễn biến dịch bệnh 

Để thêm mới 1 Diễn biến dịch bệnh ấn nút  trong Tab 3. Diễn biến 

dịch bệnh.  

 
Nhập các thông tin hoạt động xử lý như Ngày thực hiện, Người thực hiện… rồi ấn 

 để lưu lại.  
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Lưu ý: Tùy vào loại dịch bệnh (cây trồng hay vật nuôi) mà thông tin nhập vào sẽ 

thay đổi tương ứng.  

Để sửa thông tin, nhấn đúp chuột vào bản ghi cần sửa, sau đó cập nhật lại thông tin 

rồi ấn  để lưu lại. 

 

 
Lưu ý: Diện tích (đối với cây trồng), số lượng (đối với vật nuôi) và thiệt hại ước 

tính là các số lũy kế. Khi nhập diễn biến mới thì các số liệu cũ sẽ tự động hết hiệu lực 

(biểu hiện bằng ký tự x màu đỏ trên danh sách diễn biến).  

f) Đóng hồ sơ dịch bệnh 

Sau khi xử lý xong dịch, để đóng hồ sơ dịch bệnh, ấn nút . Hồ sơ 

sẽ được đóng lại và không sửa được nữa, các số liệu về tổng diện tích cây trồng/ số lượng 

vật nuôi và Tổng thiệt hại ước tính sẽ được tính toán và hiển thị trong Thông tin hồ sơ 

dịch bệnh. 



 Tài liệu hướng dẫn sử dụng Phân hệ báo cáo Kinh tế - Xã hội 

24 

 

 

4. Nhóm chức  ă g Hỗ trợ sản xuất 

4.1. Chức năng lập chương trình hỗ trợ 

a) Xem thông tin chương trình hỗ trợ 

Để mở chức năng xem Thông tin chương trình hỗ trợ, chọn Hỗ trợ sản xuất > 

C ươ g trì    ỗ trợ trên menu. 

 
Để tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như Năm, Tháng, Trạng thái và ấn nút 

Tìm kiếm.  
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b) Thêm mới thông tin chương trình hỗ trợ 

Nhấn nút Thêm mới để mở form tiếp nhận Thông tin chương trình hỗ trợ 

 
Nhập các thông tin chung về chương trình hỗ trợ như Số chương trình, Tên, ngày 

lập… các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Sau đó trong Tab , ấn  để thêm chi tiết cho 

chương trình. 

 
Nhập các thông tin hỗ trợ như: Loại hỗ trợ, Đối tượng, Diện tích… Sau đó ấn 

 để lưu lại, các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Nhấn nút  để lưu tạm thông tin,  để lưu vào hồ sơ. Sau khi 

Ghi kết thúc sẽ không thể sửa được nữa. 
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c) Sửa thông tin chương trình hỗ trợ 

Trong danh sách Chương trình hỗ trợ, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi cần 

sửa. 

 
Sửa các thông tin cần cập nhật, các thông tin có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Để sửa thông tin chi tiết chương trình hỗ trợ, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi 

cần sửa trong Tab . 

 

Cập nhật các thông tin chi tiết và ấn nút  để lưu lại. 

Sau khi kết thúc cập nhật, nhấn nút để lưu tạm thông tin,  

để lưu và gửi duyệt chương trình. Sau khi Gửi duyệt sẽ không thể sửa thông tin được nữa. 

d) Xóa thông tin chương trình hỗ trợ  

Trong danh sách chương trình hỗ trợ, kích biểu tượng xóa , hệ thống hiển thị thông 

báo xác nhận.  
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Ấn Có để xóa, Không để đóng cảnh báo. 

Chỉ xóa được các Kết quả ở trạng thái Đang lập (Ghi nháp) 

4.2. Duyệt chương trình hỗ trợ 

a) Xem danh sách chương trình hỗ trợ cần duyệt 

Chọn chức năng Hỗ trợ sản xuất> Duy t c ươ g trình hỗ trợ trên menu để xem 

danh sách các chương trình hỗ trợ cần phê duyệt. 

 
Để tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như Năm, Tháng, Trạng thái và ấn nút 

Tìm kiếm 

b) Phê duyệt chương trình hỗ trợ 

Trong danh sách Chương trình hỗ trợ, nhấn đúp chuột vào dòng chứa chương trình 

hỗ trợ cần phê duyệt. 

 

Nhập ý kiến lãnh đạo rồi nhấn nút  để duyệt chương trình hỗ trợ 

đã chọn. Hoặc lý do không duyệt và ấn  để trả lại cho chuyên viên cập nhật lại. 
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c) Xem thống kê theo loại hỗ trợ 

Hệ thống hỗ trợ thống kê chi tiết chương trình hỗ trợ theo loại như: Giống cây trồng, 

Hỗ trợ tiền mặt, Thuốc thú y… 

Để xem thống kê này, ấn vào Tab , sau đó ấn nút dấu cộng 

để mở ra danh sách các cơ sở được hỗ trợ theo loại này. 

 

5. Thống kê thi t hại thiên tai 

a) Xem thông tin chương trình hỗ trợ 

Để mở chức năng xem Thông tin đợt thiên tai, chọn Thi t hại thiên tai trên menu. 

 
Để tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như Năm, Tháng và ấn nút Tìm kiếm.  

b) Thêm mới thông tin đợt thiên tai 

Nhấn nút Thêm mới để mở form tiếp nhận Thông tin đợt thiên tai 
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Nhập các thông tin chung về đợt thiên tai như Tên, Ngày bắt đầu, Loại thiên tài… 

các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Nhấn nút  để thêm chi tiết các thông tin thiệt hại do thiên tai.  

 
 

Nhập các thông tin chi tiết như: Loại cây trồng, Loại vật nuôi, Số lượng thiệt hại… 

Sau đó ấn  để lưu lại. 

Nhấn nút  để lưu tạm thông tin,  để lưu vào hồ sơ. Sau khi 

Ghi kết thúc sẽ không thể sửa được nữa. 

c) Sửa thông tin đợt thiên tai 

Trong danh sách Đợt thiên tai, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi cần sửa. 
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Sửa các thông tin cần cập nhật, các thông tin có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Để sửa thông tin chi tiết đợt thiên tai, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi cần 

sửa. 

 

Cập nhật các thông tin chi tiết và ấn nút  để lưu lại. 

Sau khi kết thúc cập nhật, nhấn nút để lưu tạm thông tin,  

để lưu và gửi duyệt chương trình. Sau khi Gửi duyệt sẽ không thể sửa thông tin được nữa. 

d) Xóa thông tin đợt thiên tai  

Trong danh sách đợt thiên tai, kích biểu tượng xóa , hệ thống hiển thị thông báo 

xác nhận.  
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Ấn Có để xóa, Không để đóng cảnh báo. 

Chỉ xóa được các Kết quả ở trạng thái Ghi nháp 

6. Nhóm chức  ă g Quản lý tài nguyên rừng 

6.1. Chức năng Quản lý lô rừng 

a) Xem thông tin lô rừng 

Để mở chức năng xem Thông tin lô rừng, chọn Tài nguyên rừng > Lô rừng trên 

menu. 

 
Để tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu và ấn nút Tìm kiếm.  

b) Thêm mới thông tin lô rừng 

Nhấn nút Thêm mới để mở form tiếp nhận Thông tin lô rừng 

 
Nhập các thông tin chung về lô rừng như Mã lô rừng, Mã kiểm kê, Loại rừng… các 

trường có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

 

Nhấn nút   để lưu thông tin 
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c) Sửa thông tin lô rừng 

Trong danh sách Lô rừng, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi cần sửa. 

 
Sửa các thông tin cần cập nhật, các thông tin có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Sau khi kết thúc cập nhật, nhấn nút để lưu thông tin. 

d) Xóa thông tin lô rừng  

Trong danh sách lô rừng, kích biểu tượng xóa , hệ thống hiển thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn Có để xóa, Không để đóng cảnh báo. 

6.2. Biến động rừng 

a) Xem danh sách biến động 

Chọn chức năng Tài nguyên rừng> Biế  động rừng trên menu để xem danh sách 

các lần biến động của tài nguyên rừng. 

 
Để tra cứu thông tin, nhập thông tin tra và ấn nút Tìm kiếm 
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b) Thêm mới thông tin biến động rừng 

Nhấn nút Thêm mới để mở form tiếp nhận Thông tin biến động rừng 

 
Nhập các thông tin chung về biến động rừng như Mã biến động , Lô rừng, Ngày 

phát hiện… các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Nhấn nút  để Lưu tạm thông tin,  để kết thúc nhập lần 

biến động này. Sau khi kết thúc sẽ không sửa được nữa 

c) Sửa thông tin biến động rừng 

Trong danh sách Biến động rừng, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi cần sửa. 

 
Sửa các thông tin cần cập nhật, các thông tin có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Nhấn nút  để Lưu tạm thông tin,  để kết thúc nhập lần 

biến động này. Sau khi kết thúc sẽ không sửa được nữa 
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d) Xóa thông tin biến động rừng  

Trong danh sách biến động rừng, kích biểu tượng xóa , hệ thống hiển thị thông báo 

xác nhận.  

 
Ấn Có để xóa, Không để đóng cảnh báo. Chỉ xóa được các thông tin biến động chưa 

kết thúc. 

 


